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A szervezet szamviteli politikdjat a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. torvény, valamint a
szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamolé készitési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossdgairdl széld 479/2016. (XII. 28.) Korm.
rendelet alapjan készitettiik el.

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a gazdalkodénal olyan szdmviteli rendszer
funkcionaljon, amelynek alapjan megbizhaté és valds informéciét tartalmazd éves
beszamolo allithatd ossze és amely szamviteli rendszer egyidejileg a vezetdi dontések
szamara is alkalmas informécids bazisul szolgalhat.

A szamviteli politika - a szamviteli toérvényben megfogalmazott alapelvekre és
értekelesi eldirasokra épulve - a szamviteli térvény eldirdsainak végrehajtdsahoz
sziikséges modszerek és eljarasok Osszessége, amely a gazdalkodé adottsédganak
leginkabb megfeleld rendszer kialakitasat alapozza meg.

2. Az uzleti év, a mérleg forduldnapja

Az uzleti év az az id6tartam, amelyrél a beszamolot kell késziteni.

Az uzleti év azonos a naptéari évvel, kivéve az év kozben alakuld, illetve megsziné
szervezetnél. A mérleg forduldnapja - a megsziinést kivéve - december 31.

3. A beszamolé készitésének idopontja

Az tuzleti ev mérleg-fordulénapja és a letétbe helyezés idépontja kozott gy kell
meghatérozni a beszamolo készitésének idépontjat, hogy a megbizhaté és valds
vagyoni helyzet bemutatdsahoz sziitkséges értékelési feladatokat el lehessen végezni.

Evfordulét kévetd 150 napon beliil

Zarlati itemtervet nem készitiink.

4. Konyvvizsgalat, letétbe helyezés és kozzététel

4.1. Konyvvizsgalat
Szervezetunknek nincs kényvvizsgalati kotelezettsége.
4.2. Letétbe helyezés és kozzététel

A civil szervezet koteles a jovahagydsra jogosult testilet altal elfogadott beszamoldjat,
valamint kozhasznlisagi mellékletét az adott tizleti év mérlegfordulé-napjat koveto
otodik honap utolsé napjaig letétbe helyezni és koézzétenni. E letétbe helyezési és
kézzétételi kotelezettséget az Orszagos Birdsagi Hivatal részére torténd megkiildéssel
kell teljesiteni.

Ha a civil szervezet sajat honlappal rendelkezik, a kozzétételi kételezettség kiterjed a
beszamold, valamint kézhasznisdgi melléklet sajat honlapon toérténé elhelyezésére is.
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A sajat honlapon kozzétett adatok folyamatos megtekinthetéségét legaldbb a
kozzetételt kovetd masodik Gizleti évre vonatkozo adatok kozzétételéig biztositani kell.
Mivel a kozzétett éves beszamoldt konyvvizsgalé nem ellendrzi, az éves beszdmold
meérlegének, eredménykimutatasanak, és kiegészité mellékletének minden egyes
példanyan kételesek vagyunk feltuntetni a kovetkezs széveget: "A kozzétett adatok
konyvvizsgalattal nincsenek alatdmasztva."”

4.3. Egyéb nyilvanossagra hozatali kotelezettség
Orszagos Birdsagi Hivatal

5. A konyvvezetés modja

A szervezet miikédesérdl, vagyoni, pénzigyi és jovedelmi helyzetérdl, a naptéari év
koényveinek lezarasat kovetden, a toérvényben meghatarozott konyvvezetéssel
alatamasztott beszamoldt koteles késziteni.

A konyvvezetes és a beszédmoldkészités soran alkalmaznia kell a kiilén rendelettel
kihirdetett, hatélyos magyar szamviteli standardokat.

Szervezetunk a szamviteli torvény eléirdsainak megfeleléen a kettos konyvvitel
szabalyai szerint vezeti konyveit.

5.1. A koltségelszamolas valasztott mdédszere

A koltsegeket kizardlag az 5. Koltségnemek szamlaosztaly szamlain kénvveljik.
5.2. A konyvvezetést végzék

A konyvvezetést kuls6 megbizott végzi.

5.3. A fékonyvi konyveléshez, az analitikus nyilvantartasok vezetéséhez és az
ezekhez kapcsolédé egyéb adatfeldolgozasokhoz alkalmazott szoftverek:

HBSYS kényvelési program

6. Az éves beszamolo

6.1. A beszamolé formaja

A beszamold forméjat az egyéb szervezet éltal folytatott tevékenység, az éves Osszes
bevetel (az alaptevékenység és a véllalkozdsi tevékenység Osszes bevételének)
nagysaga, valamint a kényvvezetés mddja hatdrozza meq.

Egyszertsitett éves beszamoldt koteles késziteni az a kettés kényvvitelt vezetd egyéb
szervezet, amelynek két egymast kovetd évben az alaptevékenységhdl, valamint a
vallalkozasi tevékenységhdl szarmazé éves (ar)bevételének egylittes Osszege évenként
meghaladja az 50 millio forintot.

Eves beszamolét koteles késziteni a kettds konyvvitelt vezetd egyéb szervezet, ha két

www.Szabalyzal.com 4



Semjénhiaza Sportegyesiilet Szamviteli politika {(E2) - 2021

egvmast kovetd lzleti évben a mérleg forduldnapjan a kévetkezé harom mutatéérték
kdzil barmelyik kettd meghaladja az alabbi hatarértéekeket:

a) a merlegfdosszeg az 1200 millié forintot,

b) az alaptevékenységhdl, valamint a vallalkozési tevékenységbdl szarmazo éves
(dr)bevételének egyiittes dsszege a 2400 millié forintot,

c) az iizleti évben atlagosan foglalkoztatottak szdama az 50 f6t.

Ha a jogeldd nélkiil alapitott egyéb szervezetnek a targyévet megeldzd két dizleti év
egyikére vagy mindkét tzleti évre vonatkozd (dr)bevételi adatai hidnyoznak, vagy
csak részben allnak rendelkezésre, a tdrgyévi varhato éves (ar)bevételt és - ha van - a
targyévet megel6zo (elsd) uzleti évi (éves szintre &tszamitott) (Ar)bevételt kell
figyelembe vennie.

Szervezetiunk a kormanyrendelet eléirdsainak megfeleléen egyszertisitett éves
beszamolot készit.

Az egyszerisitett éves heszamold a kormanyrendelet 4. szdamu melléklete szerinti
mérleghdl és az 5. szdmu melléklete szerinti eredménykimutatésboél, valamint a
szamviteli tv. szerinti kiegészité mellékletbdl all.

A civil szervezet egyszerlisitett éves beszamoléja a mérleg és az eredménykimutatéas
mellett az Ectv. szerinti kiegészité mellékletet is tartalmaz.

A civil és az egyéb kozhasznu szervezet koteles a beszamoldjaval egyidejileg
kozhasznusagi mellékletet is késziteni.

6.2. A beszamolé pénzneme
Az éves beszamoldt forinthan készitjik el.
Az iizemi (lizleti) tevékenység eredménye megallapitasanak médja

Az uzemi (uzleti) tevékenység eredményeét az lizleti évben elszdmolt értékesités
netté éarbevételének, az eszkozok kozott &alloméanyba vett sajat teljesitmények
értékének, az egyéb bevételeknek, valamint az iizleti évben elszamolt anyagjellegii
raforditdsok, személyi jellegi raforditasok, értékcsokkenési leiras és egyéb
raforditasok egyiittes oOsszegének kiilonbozeteként (osszkoltség eljarassal)
allapitjuk megq.

Az eredménykimutatast a szamviteli torvény 2. sz. melléklete szerint készitjik el.

7. A beszamolé tagolasa

8. Szamviteli alapelvek

A beszamold elkészitésekor és a konyvvezetés soran az aldbbi alapelveket kell
érvényesiteni: (Az alapelvektdl csak a Szamviteli torvényben szabalyozott médon lehet
eltérni.)

8.1. A vallalkozas folytatasanak elve

A beszdmold elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a
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gazdalkod6é a belathato jovében is fenn tudja tartani mikodését, folytatni tudja
tevekenysegét, nem varhaté a mikddés besziintetése vagy barmilyen okbdl torténd
jelentds csokkenése.

8.2. A teljesséqg elve

A gazdalkodonak konyvelnie kell mindazon gazdasdgi eseményeket, amelyeknek az
eszkOzokre és a forrasokra, illetve a térgyévi eredményre gyakorolt hatdsat a
beszamoldban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasdgi eseményeket is, amelyek az
adott uzleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat kovetéen, de
meg a mérleg elkészitését megelézden valtak ismertté, mésrészt azokat is, amelyek a
meérleg fordulénapjaval lezart iizleti év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulonapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzden
ismertté valtak.

8.3. A valddisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszédmoldban szerepld tételeknek a valdsagban is
megtalalhatoknak, bizonyithatéknak, kivilallék 4&ltal is megéllapithatéknak kell
lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az e térvényben eldirt értékelési elveknek
és az azokhoz kapcsoldédé értékelési eljarasoknak.

8.4. A vilagossag elve

A koényvvezetést és a beszédmoldt attekinthetd, érthetd, e térvénynek megfelelSen
rendezett formaban kell elkésziteni.

8.5. A kovetkezetesség elve

A beszamold tartalma és formadja, valamint az azt aldtdmaszté konyvvezetés
tekintetében az allandésagot és az dsszehasonlithatésagot biztositani kell.

8.6. A folytonossag elve

Az uzleti év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6zd tizleti év megfelelé zard
adataival. Az egymast kovetd években az eszk6zok és a forrédsck értékelése, az
eredmeény szambavétele csak e torvényben meghatérozott szabalyok szerint valtozhat.

8.7. Az osszemeérés elve

Az adott iddszak eredményének meghatédrozédsakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit
(réaforditésait) kell szamitdsha venni, fiuggetleniill a pénzigyi teljesitéstél. A
bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok
gazdasagilag felmerultek.

8.8. Az 6vatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizélasa
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bizonytalan. A targyevi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés
elszéamolasaval, a céltartalék képzésével kell figyelembe venni az elérelathaté
kockézatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az lizleti év mérlegének
forduidnapja és a mériegkészités id0ponija kOzdit vait  ismerité. Az
értékcsOkkenéseket, az értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni,
fliggetlenil attol, hogy az lizleti év eredménye nyereség vagy veszteség.

8.9. A brutto elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditdsok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek
egymassal szemben - az e torvényben szabalyozott esetek kivételével - nem
szamolhatok el.

8.10. Az egyedi értékelés elve

Az eszkoOzOket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni es eértekelni.

8.11. Az idobeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasdgi események kihatdsait, amelyek két vagy tobb tzleti évet is
érintenek, az adott iddszak bhevételei és koltségei kozott olyan aranyban kell
elszéamolni, ahogyan az az alapul szolgald iddszak és az elszdamolédsi iddszak kozott
megoszlik.

8.12. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve

A beszamoldban és az azt alatdmasztd konyvvezetés sorén a gazdasagi esemeényeket,
ugyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen - e torvény alapelveihez,
vonatkozo6 eldirasaihoz igazoddan - kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell
elszamolni.

8.13. A lényegesség elve

Lényegesnek minéstl a beszamold szempontjabol minden olyan informaécié, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatdsa - az észszerliség hatdrain beliil - befolyasolja a
beszamolé adatait felhasznalék dontéseit. Egy-egy tétel lényegessé mindsitését mas
hasonlo tételekkel osszefiiggéshen kell megitélni.

8.14. A koltség-haszon dsszevetésének elve

A bheszamoldban (a mérlegben, az eredménykimutatasban, a kiegészité melléklethen)
nyilvanossdgra hozott informécidék hasznosithatésaga (hasznosséga) alljon arédnyban
az informacidk eldallitasanak koltségeivel.

9. A szamviteli politika keretében elkészitendo szabalyzatok

A szamviteli politika keretében 6nallo szabdlyzatként keril elkészitésre:

- az eszk6zok és a forrasok értékelési szabalyzata

www.szabalvzat.com



Semjénhaza Sportegyesiilet Szamviteli politika (E2) - 2021

- a szamlarend

- a bizonylati rend

- az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzata
- az eszk0z0k €s a forrasok selejtezési szabalyzata

- a pénzkezelési szabdlyzat

10. Az eszkozok besorolasa

A szamviteli torvény szerint a termelSeszkoOzoket a befektetett eszkdzok, illetve a
forgdeszkozok kozé rendeltetésik, haszndlatuk alapjan kell besorolni.

A forgoeszkozok kozott keriilnek kimutatdsra mindazok az eszkézok, amelyek nem
tartosan szolgaljak a tevékenységet, vagyis egy év vagy egy évnél révidebb iddszak
alatt elhasznaldédnak vagy kikertlnek a vallalkozasbol.

Amennyiben egy adott eszkoz hasznélata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkdz a
tevékenységet, a mlikodést tartésan mér nem szolgélja vagy forditva, akkor annak
besorolasat meg kell valtoztatni; az eszkézt - legkés6bb a mérlegkészités iddszakaban,
a mérlegfordulénapra vonatkozdan - &t kell sorolni a befektetett eszkdzdk koziil a
forgoeszkozok kozé vagy forditva, a forgdeszkozok koziil a befektetett eszkdzok kdzé.
Az ertékpapirok beszerzésének céljat a vezetés hatdrozza meg, és ennek alapjan kell
allomanyba venni a befektetett pénziigyi eszkozok vagy a forgdeszkdzok kozott.
Modositasra (atcsoportositdsra) is csak a vezetés dontése alapjan keril sor a
targyévet érintden, legkésébb az tizleti év mérlegének készitésekor.

11. Ertékhelyesbhités, értékelési tartalék

Ertékhelyeshitést, értékelési tartalékot nem mutatunk ki.

12. Az alapitas -atszervezés koltségeinek elszamolasa

A felmerult koltségeket egy Osszeghen szdmoljuk el az eredmény terhére a felmeriilés
évében.

13. Mindsitési ismérvek a szamviteli elszamolasok szempontjabol

13.1. Lényegesséqg kritériumai

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindstl a beszamold szempontjabdl minden
olyan informécid, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatdsa befolydsolja a
beszamolé adatait, a felhasznald dontéseit. Egy-egy tétel lényegessé mindsitését mas
hasonlo tételekkel 6sszefiiggéshen kell megitélni.

A jelentés Osszegii hiba

Jelentds Osszegli a hiba, ha a hiba feltdrdsanak évében a kiillonbdzé ellenérzések
soran - ugyanazon évet érintéen - megdllapitott hibdk, hibahatdsok eredményt, sajat
tékét novelb-cskkentd (eldjeltél fiiggetlen) abszolit értékének egyiittes Osszege
meghaladja az ellenérzott tzleti év mérlegféosszegének 2 szdzalékat, illetve ha a
merlegfdosszeg 2 szdzaléka nem haladja meg az 1 millié forintot, akkor az 1 millid
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forintot.

Nem jelentGs Osszegli a hiba ha a hiba feltdrasanak évében, a killonbozd ellendérzések
seran, egy adott {izleti évet érintden (évenként kilén-kuldén) feltart hibdk 4s

hibahatasok - eredményt, sajat tékét noveld-csdkkentd - értékének egylittes (elGjeltdl
fliggetlen, abszolit) 6sszege nem haladja meg a jelentds 6sszegt hiba értékhatarat.

A jelentés Osszeglinek mindsiilé hibdkat és hibahatdsokat a targyévi mérleghen és
eredmeénykimutatasban a szamviteli térvény alapjan kilén oszlopban mutatjuk be. A
fentiek alapjan jelentés Osszeginek mindsitett hibakat és hibahatédsokat a feltdrdst
kovetben kiilon fékonyvi szamlara kell konyvelni az adott szdamlacsoporton belill,
evszammal elkiilonitetten.

13.2. Fajlagosan kis értéki készletek

Az értékvesztés elszamolasa szempontjabodl fajlagosan kis értékiinek tekintjuk azokat
a keészleteket, amelyek esetében készletcsoportonként (fékényvi szamlanként) az
ertékvesztés nem haladja meg a nyilvantartott érték 5%-at.

13.3. A teljesitési és késziiltségi fok meghatarozasanak médszere

A teljesitési fok a szerzddés elszamoldsi egységére, mig a késziltségi fok a
befejezetlen termelésre és a félkész termékekre vonatkozé fogalmak.

Az elvégzett munka felmerilt koéltségeinek a munka becsiilt Osszes koltségéhez
viszonyitott aranya alapjan.

13.4. A vevénként, adosonként kisosszegu kovetelések értéke
Azt tekintjiik kisOsszegi kovetelésnek, amely nem haladja meg a 100 ezer Ft-ot.

13.5. Kivételes nagysagu vagy el6fordulasa bevételek, koltségek és
raforditasok

A kivételes nagysagu vagy eléfordulasu tételek kiiszébértékét az tizleti év mérlegében
kimutatott sajat téke értékének 40 szédzalékaban hatdrozzuk meg. Ennek megfeleléen
az elszamolt kivételes nagysagu vagy eléforduldast bevételeket, koltségeket illetve
raforditasokat ezt meghaladd Osszeg esetén a Kiegészité mellékletben tételesen
bemutatjuk.

13.6. Behajthatatlan kovetelések esetében aranytalan koltség

Behajthatatlan kdvetelések esetében maximum a végrehajtds koltségeinek
haromszorosaban hatdrozzuk meg azt az értéket amikor a végrehajtassal kapcsolatos
koltségek mar nincsenek aranyban a kdveteléshdl varhatéan megszerezheté 6sszeggel.

14. Amortizacios politika

A terv szerinti értékcsokkenés elszamoldséandl a hasznos élettartam végén véarhatéd
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maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékbdél kell kiindulni.

Hasznos élettartam: az az iddszak, amely alatt az amortizalhatd eszkozt a
gazdalkodo iddaranyosan vagy teljesitményardnyosan az eredmény terhére elszamolja.
'Maradvényérték: a rendeltetésszert hasznalatbavétel, az Uzembe helyezés
idépontjaban - a rendelkezésre allé informacick alapjan, a hasznos élettartam
figgvényében - az eszkéz meghatérozott, a hasznos élettartam végén varhatdan
realizalhaté értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak értéke
valdszintsithetden nem jelentds.

14.1. Maradvanvérték nagyvsaga

Az eszkdz maradvéanyértékét - az egyedi értékelés elve alapjan - a hasznos élettartam
végére szamitott eszkéz, iizembehelyezésének idépontjdban fellelhetd hasonld korua
eszkoz piaci értéke alapjan hatarozzuk megq.

Ha az eszkoéznek a hasznos élettartam végén varhatodan realizalt értéke nem jelentds,
akkor a maradvanyértéket nulldnak tekintjik.

Nem jelent6s a maradvanyérték, ha annak Osszege nem éri el az adé6torvény altal
elszamolhatdé egy évre jutd értékcsokkenés Osszegét. Nem jelentds akkor sem, ha az
eszkoz csak eredeti rendeltetésétél megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként
ertékesithetd, tovabba ha az eszkoz véarhatéan nem lesz értékesithetd.

Szoftverek és szamitdstechnikai eszkdz0k esetében a maradvanyérték minden esetben
nulla forint.

14.2. Alkalmazott leirasi médszer(ek)

Az évenként elszamolando értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (brutté
értékhez) - maradvanyérték megallapitasa esetén a maradvanyértékkel csokkentett
bekeriilési értékhez (brutté értékhez) - viszonyitott ardnyét, az egyvedi eszkdz varhatd
hasznédlata, ebb6l ad6dd élettartama, fizikai elhaszndlédasa és erkdlesi avuldsa, az
adott vallalkozasi tevékenységre jellemzé kortulmények figyelembevételével kell
megtervezni, és azokat a nyilvantartdsokon torténdé rdgzitést kovetSen a
rendeltetésszerti hasznalatbavételtdl, az izembe helyezéstdl kell alkalmazni.

Az tuzembe helyezés idépontja az eszkéz szokésos véallalkozasi tevékenység keretében
torténd rendeltetésszerii hasznositasanak a kezdd idépontja.

A leiras linearisan, allandé leirasi kulccsal torténik.

14.3. Ertékcsokkenés elszamolasa
Ertékcsokkenést az iizembe helyezés napjatdl a kivezetés napjaig szamolunk el.

A 200 ezer forint egyedi beszerzési, elGallitdsi ériék alatti targyi eszkozok beszerzési
vagy eldallitasi koltségét a haszndlatbavételkor értékcsdkkenési leirdsként egy
0sszegben elszamoljuk.
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Terven feluli értékcsokkenések és értékvesztések, illetve azok visszairasa
elszamolasanak esetei

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekerilési (beszerzési), illetve kényv szerinti értéke
jelentdsen és tartdsan magasabb (20%-kal és 6 hénapon tul), mint a mérlegkészitéskor
ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérleghen a tényleges piaci értéken, ha
pedig a sajat termelésii készlet (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, éallat)
bekeriilési (eléallitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen és tartésan magasabb,
mint a mérlegkészitéskor ismert és varhato eladasi dra, akkor azt a mérlegben a még
varhatoan felmerild koltségekkel cstkkentett, varhato tamogatasokkal névelt eladasi
aron szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kulénbdzetnek
értékvesztéskénti elszdmoldsaval kell csokkenteni.

A vevd, az adds minésitése alapjan az uzleti év mérlegforduldnapjan fennalld és a
meérlegkészités iddépontjaig pénzigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a
hitelintézetekkel, pénzugyi vallalkozdsokkal szembeni kioveteléseket, a kolcsdonkeént,
az eldlegként adott Osszegeket, tovabba a bevételek aktiv idébeli elhataroldsa koézott
Iéva kovetelésjellegli tételeket is) értékvesztést kell elszdmolni - a mérlegkészités
idopontjaban rendelkezésre allé informdciék alapjan - a kovetelés konyv szerinti
értéke és a kovetelés varhatéan megtérilé oOsszege kozotti - veszteségjellegl -
kulénbozet 6sszegében, ha ez a kilénbozet tartésnak mutatkozik és jelentds dsszegd,
vagyis egy éven tuli és meghaladja a 200 ezer Ft-ot.

A vevonként, az addsonként kistsszegli koveteléseknél - a vevék, az addsok egyittes
mindsitése alapjan - az értékvesztés Osszegét ezen kovetelések nyilvantartdsba vételi
értékének 50 szdzalékdban hatdrozzuk meq.

15. A valuta- és devizatételek értékelése

A valutakészlet, a devizaszamlan 1évé deviza, a kilféldi pénzértékre szolo kovetelés,
befektetett pénzigyi eszkdz, értékpapir (egyutt: kalféldi pénzértékre szdéld eszkoz),
illetve kotelezettség forintértékének meghatarozédsakor az alabbiak szerint jarunk el:

A wvalutdt, a devizdt a Magyvar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos
devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.

Azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték kulfoldi pénzértékben
kerul meghatéarozasra, a kulfoldi pénzértékre szdlo kovetelés, illetve kotelezettség
forintértékének meghatdrozésa sordn az altaldnos forgalmi adoérdl szolé térvénynek
az adodalap forintban torténd megallapitdasara vonatkozo eldirasai szerinti arfolyamot
alkalmazzuk.

Az el6zéekben el6irt devizaarfolyam hasznalatatol el kell térni, ha a hitelintézet, a
Magyar Nemzeti Bank, illetve az Eurdpai Koézponti Bank altal nem jegyzett és nem
konvertibilis valutat, ilyen valutdra szold eszkozdiket és kotelezettségeket kell forintra
dtszamitani. Ez esetben a valuta szabadpiaci arfolyaméan kell forintra dtszamitani.

16. Céltartalékok képzése

Az adoézas eldtti eredmény terhére céltartalékot kell képezni a szlikséges mértékben
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azokra a multbeli, illetve a folyamatban 1évé tgyletekbdl, szerzodésekbdl szarmazo,
harmadik felekkel szembeni fizetési kotelezettségekre [ideértve kilondsen a
jogszabdlyban meghatarozott garancialis kotelezettséget, a fliggd kotelezettséget, a
biztos (jovébeni) kotelezettséget, a korengedményes nyugdij, a végkielégités miatti
fizetesi  kotelezettséget, a  kornyezetvédelmi  kotelezettséget], amelyek a
mérlegfordulénapon valdszinti vagy bizonyos, hogy fenndllnak, de osszegik vagy
esedekességiik iddpontja meég bizonytalan, és azokra a vallalkozo a sziikséges
fedezetet mds mdédon nem biztositotta.

A céltartalék képzése sordn a mérlegfordulénapon fennalléd kotelezettségeket akkor is
figyelembe kell, venni, ha azok csak a mérlegfordulénap és a mérlegkészités id6pontja
kozott valnak ismertté.

Céltartalékképzés a jovébeni koltségekre

Az addzas el6tti eredmény terhére, a jovébeni kdltségekre nem képeziink céltartalékot.

17. A gazdasagi események konyvelésének hatarideje

A pénzeszkozoket érinté gazdasdgi miveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgéssal egyidejileg, illetve
bankszamla forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb
penzeszkézioket érintd tételeket legkésébb a tdrgyhét kovets hé 15-éig a konyvekben
kotelezden rogziteni kell.

Az értékcsokkenés elszamolasanak gyakorisaga

A targyi eszkozok aktivaldsat az analitikaba az aktivaldst kovetd hénap végéig fel kell
jegyezni, de az értékcsokkenést csak az év végi zaras keretében kell elszamolni, -
mind az analitikaban, mind a f6kényvben - és az egyeztetést is ekkor kell elvégezni.

Az egyéb gazdasagi események konyvelésének hatarideje

Az egyéb gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi
miiveletek, események megtdrténte utan negyedévenként, a targynegyedévet kovetd
hé végéig kell a koényvekben rogziteni és a fékonyvi szamlédkon kimutatottakat az
analitikaval egyeztetni.

(Kivéve az értékvesztések, a céltartalékok és az iddbeli elhatdroldsok, tovabba a
devizds, valutds tételekhez kapcsolédd arfolyam kilénbozetek megallapitdasdnak és a
fékonyvben térténd elszédmoldsa amely csak az éves zaras keretében torténik.)

18. Konyvviteli zarlat

Koényvviteli zérlat csak év végén késziul. A zérlati munka folyaman a folyamatos
konyvelés teljessé tétele érdekében egyeztetni kell a fékonyvet az analitikdkkal és el
kell végezni a kiegészits, helyesbité és egyeztetd konyveléseket.

Az éves zarast a beszamold-készitési hatariddig kell elvégezni. Az éves zéaras utan a
fékonyvi kivonat mellett minden fékényvi kartont és analitikét is ki kell nyomtatni.
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19. A kiegészito melléklet szerkezete és tartalma

1. A tamogatasi program keretében végleges jelleggel felhasznalt Osszegek
tamogatasonként. (TAmogatasi program alatt a kdzponti, az 6nkormanyzati és/vagy
nemzetkozi forrashdl, illetve mas gazdalkodotol kapott, a tevékenység fenntartésat,
fejlesztését celzo taAmogatast, adomanyt kell érteni.)

2. A tamogatasi program keretében Kkapott visszatéritends (kotelezettségként
kimutatott) tdmogatédsra vonatkozd, részletezett adatok.

3. Az lizleti évben végzett f6bb tevékenységek és programok.

Az éves beszamolo részét keépezé kiegészité mellékletet a hely és a kelet
feltiintetésével a gazdalkodd képviseletére jogosult személy koteles alairni.

20. Kozhasznusagi melléklet szerkezete és tartalma

(Csak civil szervezetekre és olyan egyéb szervezetekre vonatkozik, amelvre
vonatkozoéan a kozhasznu jogéllds megszerzését torveny lehetdvé teszi.)

1. A szervezet 4altal végzett kozhaszni tevékenységek, ezen tevékenységek f4
célcsoportjai és eredményei.

2. A kozhasznt jogallds megéllapitasdhoz sziikséges adatok, mutatdk.

2.1. A létesitéd okirathan megjeldlt koézfeladat teljesitésére irdnyuld kozhasznu
teveékenysége(ek)

2.2. Hozzajarulas a tarsadalom és az egyén koézos sziikségleteinek kielégitéséhez. (a
szervezet szolgdltatdsai a szervezet testiileti tagjain, munkavéllaldin, énkéntesein
kiviil més személyek szamara is hozzaférhetdek.)

2.3. Eréforrasok

a) Atlagos éves bevétel

b) A két év egybeszdmitott adézott eredménye

c) A személyi jellegl raforditasai (kiadasai) - a vezetd tisztségviseldk juttatdsainak
figyelembevétele nélkil

2.4. Tarsadalmi tdmogatottsag

a) A szemelyi jovedelemadd meghatdrozott részének az adozé rendelkezése szerint a
szervezetnek felajanlott dsszegbdl kiutalt 6sszeg

b) A koézhasznu tevékenység érdekében felmerilt kéltségek aranya

c) A kozhasznu tevékenység elladtasat tartésan (két év atlagaban) segitd kozérdeki
onkéntes tevékenységet végzé személyek szama

3. A vagyon felhaszndlasaval kapcsolatos kimutatds.

4. A kozhasznu cél szerinti juttatdsok kimutatéasa.

5. A vezeto tisztségviseldknek nyujtott juttatdscok Osszege és a juttatdsban részesiild
vezetd tisztségek felsorolésa.

Zaro rendelkezések

A szamviteli politika kialakitasaért, karbantartdsaért és végrehajtasaért a szervezet
vezetdje a felelds.
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A szamviteli politika keretében hozott doéntések az adott szervezetre kételezé
érvénytliek, azoktél eltérni csak a szédmviteli politika - a torvényi elSirdsoknak
megfeleld - médositasa, illetve a modositott szabdlvzatok elfogadasa utan, az azokban
foglaltaknak megfelel6 médon lehet.

A szamviteli politika személyi hatalya kiterjed a szervezet 6sszes alkalmazottjara
és tagjara. A szamviteli politika idébeni hatalya az eredeti szabalyzat elsd
modositasaig terjed. Ezt kovetSen a szamviteli politika a kiegészit6 moédositassal
egyutt, vagy az uj egységes szerkezetbe foglalt szabdlyzat hatalyossdga szerint
ervényes. A modositasndl a szamviteli politika eredeti szévegezésébe a moédositédst
nem sziikséges egységes szerkezetbe foglalni.

A szamviteli politikdt érinté barmely valtozast 90 napon beliil kell atvezetni. A
valtozasokat a szamviteli politika végén, sorszdmozott mellékletben kell dokumentélni
(a modositasoknak pontosan tartalmazniuk kell a megvdaltozott pont helyét és
hatédlyossagat), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.
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